РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

АДМИНИСТРАЦИЯ ШЕЛАБОЛИХИНСКОГО РАЙОНА
АЛТАЙСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«28» февраля 2012 г.
   № 150
с. Шелаболиха
Об утверждении Положения о порядке организации и координации методиче​ской, диагностической и консультативной помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому
В соответствии с Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании», Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12 сентября 2008 года № 666, Законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль​ных услуг», в целях регламентации деятельности муниципальных бюджетных до​школьных образовательных учреждений района по оказанию консультативной по​мощи семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому в Шелаболи-хинском районе, руководствуясь пунктом 3 статьи 46, пунктом 1 статьи 57 Устава района 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Положение о порядке организации и координации методической, диагностической и консультативной помощи семьям, воспитывающим детей до​школьного возраста на дому (далее - Положение) (Приложение).
2. Комитету Администрации Шелаболихинского района по образованию дове​сти до руководителей муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений настоящее Положение.
3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в районной газете «Зна​мя Советов» и размещению на официальном сайте комитета Администрации Шела​болихинского района по образованию.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на предсе​дателя комитета Администрации Шелаболихинского района по образованию М.Н. Чурилову.
Приложение: Положение о порядке организации и координации методической, ди​агностической и консультативной помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому и приложения к нему, всего на 5 листах в 1 экз.
Глава района                                                                                                        А.С. Тарасенко
Приложение
к постановлению Администрации
района
от «28» февраля 2012 г. № 150
ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке организации и координации методической, диагностической и
консультативной помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного
возраста на дому
1. Общие положения
1.1. Положение об организации и координации методической, диагностиче​ской и консультативной помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного воз​раста на дому, распространяется на все муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения, реализующие общеобразовательную программу до​школьного образования.
1.2. Настоящим Положением устанавливается порядок оказания методической, диагностической и консультативной помощи семьям, воспитывающим детей до​школьного возраста на дому.
1.3. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конвенцией о пра​вах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989, Конституцией Российской Федерации, Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» с изменениями и дополнениями, Федеральный закон от 22.08.2004 № 122 - ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Рос​сийской Федерации в связи с принятием федеральных законов «О внесении изме​нений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации за​конодательных (представительных) и исполнительных органов государственной  власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», закон Российской Федерации от 07.02.92 № 2300-1 «О защите прав потребителей», постановлением Правительст​ва Российской Федерации от 12.09.2008 №666 «Об утверждении Типового поло​жения о дошкольном образовательном учреждении».
1.4. Ожидаемый результат: предоставление общедоступной методической, ди​агностической и консультативной помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому в соответствии с действующим законодательством.
2.   Порядок организации методической, диагностической и консультативной помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому
2.1. Методическая, диагностическая и консультативная помощь семьям, воспиты​вающим детей дошкольного возраста на дому, предоставляется в виде консультаций и методических рекомендаций, подготовленных специалистами учреждений.
2.2. Методическая, диагностическая и консультативная помощь может предостав​ляться: на личном приеме, по письменным обращениям, по телефону.
2.3. Основанием для оказания методической, диагностической   и консультативной помощи является личное заявление родителей (законных представителей).
В письме, личном заявлении указываются:
· наименование организации или должностного лица, которому они адресо​ваны;

· изложение существа обращения;
· наименование и реквизиты физического лица: фамилия, имя, отчество, поч​товый адрес, контактный телефон;

· дата обращения.
2.4.
Условия и сроки оказания методической, диагностической и консультативной помощи:
- на личном приеме специалисты учреждения оказывают помощь в момент обращения;
· по письменным обращениям ответ направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления обращения, по почте в адрес заявителя;

· по телефону специалисты учреждения оказывают помощь в момент посту​пления звонка.

2.5.     Перечень оснований для отказа в оказании методической, диагностической и консультативной помощи:
· письма, личные заявления, поступившие в учреждение, которые содержат требования, превышающие полномочия по оказанию методической, диагностической и консультативной помощи семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому, возвращаются;

· не подлежат рассмотрению письма, запросы, не содержащие официальных данных организации, ее реквизитов, фамилии, почтового адреса и/или электронного адреса юридического или физического лица;

· не принимаются к рассмотрению запросы, содержащие ненормативную лек​сику и оскорбительные высказывания.

3. Организация оказания методической, диагностической и консультативной помощи семьям
3.1.
Организация оказания методической, диагностической   и консультативной
помощи семьям включает в себя следующие   процедуры:
· регистрация лиц, обратившихся в учреждение за консультативной, диагно​стической и методической помощью по телефону или на личном приеме;

· регистрация писем, личных заявлений родителей (законных представите​лей) и передача их на исполнение;

· консультирование, диагностика, методическая помощь родителям и детям по вопросам воспитания и развития ребенка.

График проведения занятий устанавливает педагог индивидуально.
3.2.
Оказание методической, диагностической и консультативной помощи фик​сируется в журнале учета.
4. Порядок и формы контроля за оказанием методической, диагностической и консультативной помощи семьям
4.1.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Положения
осуществляется посредством процедур внутреннего и внешнего контроля.
4.1.1.Внутренний контроль проводится руководителем учреждения. Внутрен​ний контроль подразделяется на:
1) оперативный контроль (по конкретному обращению заявителя либо другого заинтересованного лица);
2) контроль итоговый (по итогам полугодия и года);
3) тематический контроль (подготовка учреждений к работе в летний период, подготовка к учебному году и т.п.).
4.1.2.
Комитетом по образованию   осуществляется внешний контроль путем:
1) проведения мониторинга основных показателей работы за определенный пе​риод;
2) анализа обращений и жалоб граждан в комитет по образованию с привлече​нием соответствующих специалистов по выявленным нарушениям;
3) проведения контрольных мероприятий.
4.1.3.
Внешний контроль по направлениям осуществляют также ТО Роспотребнадзора, органы Государственной противопожарной службы и другие государствен​ные и муниципальные контролирующие органы.
4.2.
Плановые проверки производятся на основании годовых планов работы комитета по образованию, внеплановые проверки проводятся по конкретному обра​щению заявителя.
Председатель комитета Администрации Шелаболихинского района по образованию

М.Н. Чурилова
Приложение № 1
к Положению о порядке организации и координации методической, диагно​стической и консультативной помощи семьям, воспитывающим детей дошко​льного возраста на дому
Муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения Шелаболи-
хинского района, оказывающие методическую, диагностическую и консультативную
помощь семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому
	Наименование   уч​реждения
	адрес
	телефон
	Ф.И.О.   руко​водителя

	МБДОУ  «Шелабо-лихинский детский сад «Золотая рыб​ка»
	Алтайский   край,  Шела-болихинский    район,    с. Шелаболиха,    пер.    Си​бирский, 4
	8(38558)22900
	Гречкина
Нина
Викторовна

	МБДОУ «Киприн-ский детский сад «Колосок»
	Алтайский край, Шела-болихинский район, с. Киприно, ул. Советская,
32
	8(38558)21334
	Иваницкая
Наталья
Михайловна

	МБДОУ «Крути-шинский детский сад «Колосок»
	Алтайский край, Шела-болихинский район, с. Крутишка. ул. Школь​ная, 3
	8(38558)28298
	Куликова
Валентина
Яковлевна

	МБДОУ «Верх-Кучукский детский сад «Родничок»
	Алтайский край, Шела-болихинский район, с. Верх-Кучук, ул. Заво​дская, 7
	8(38558)29897
	Ионова
Екатерина
Варлаамовна

	МБДОУ «Кучук-ский детский сад «Золотой ключик»
	Алтайский край, Шела-болихинский район, с. Кучук, ул. Михайлова,
42 А
	8(38558)25439
	Дробышева
Марина
Викторовна


Приложение №2 к Положению о порядке организации и координации методической, диагно​стической и консультативной помощи семьям, воспитывающим детей дошко​льного возраста на дому
Журнал учёта обращений за консультативной помощью
	№
п/п
	Дата
	ФИО
родителя
(законного
представи-
теля)
	ФИО,
возраст
ребёнка
	Форма
оказания
помощи
	ФИО
специали-
ста,
оказавше-
го помощь
	Роспись
родителя
(законного
представи-
теля)

	
	
	
	
	
	
	


Приложение №3
к Положению о порядке организации и координации методической, диагно​стической и консультативной помощи семьям, воспитывающим детей дошко​льного возраста на дому
Статистический отчёт о предоставлении психолого-педагогической помощи семьям,
воспитывающим детей дошкольного возраста на дому,
в МБДОУ
 в
учебном году
	№
п/п
	МБД
ОУ
	Дата, время
проведения
консульта-
ции
	Тема кон-
сультации,
Ф.И.О, ме-
сто работы,
должность
консульти-
рующих
	Количество
родителей
(законных
представите-
лей), полу-
чивших кон-
сультацию
	Выявлен-
ные про-
блемы в во-
просах вос-
питания и
обучения
дошколь​ников
	Рекомен-
дации, дан-
ные в ходе
консуль-
тирования

	
	
	
	
	
	
	


